Virksomhedens gkonomimedarbejder

- grundlzeggende

Malgruppe
Forlgbet er for alle, som gerne vil have et grundleeggende kendskab til

bogfering og anvendelsen af et gkonomistyringsprogram (Navision C5).
Forlgbet henvender sig til begyndere, og der kraeves derfor ikke noget
forudgaende kendskab til bogfaring for at deltage. Et grundleeggende IT-
kenskab er dog ngdvendigt.

Mal

Du far et grundlaeggende kendskab til bogfgring og anvendelsen af et
gkonomistyringsprogram. Styring af debitorer, kreditorer og varelager gen-
nemgas.

Indhold
Forlgbet bestar af:

Bogfering og Navision C5

* Placering af resultat- og balancekonti

* Bilagsbehandling med efterfalgende kasserapport
* Daglig registrering i et gkonomistyringsprogram

* Registreringsmetoder ved virksomhedens drift

* Anvendelse af periodisk beregning og registrering
» Kontoplaner og virksomhedens rapporteringsbehov
» Konteringsinstrukser

+ Kontering af keb, salg, drift af biler og ejendom

* Regnskabsafstemninger ifm. arsafslutningen

» PBkonomiske styring af lageret

* Kreditorstyring

* Debitorstyring

Efter forlgbet vil du veere i stand til selvsteendigt at registrere dagligt fore-
kommende bilag, foretage momsafregning og vedligeholde virksomhedens
kontoplan samt foretage ngdvendige afstemninger.

Efter forlgbet vil du desuden veere i stand til at deltage i styringen af virk-
somhedens varelager, debitorer og kreditorer.

Excel

Det anbefales, at du inden kurset fglger et kursus i Excel 1. Kurset har en
varighed pa 3 dage og kan faglges i vores it-vaerksted.

Der er mulighed for efterfglgende at falge et 2 dages kursus i Excel 2.
Kontakt os for flere informationer omkring dette.

KURSUSHUSET

SKIVE HANDELSSKOLE

Tidspunkt/varighed

Den 6. sept. - 5. okt. 2010
| alt 22 dage.

Alle dage kl. 08.30 - 15.00.

Pris

Kr. 2.552 for beskaeftigede.
Ledige med ret til 6 ugers selv-
valgt uddannelse kan deltage
gratis.

VEU-godtggrelse
Der kan sgges VEU-godtgarelse

efter geeldende regler.

Tilmelding
Kontakt kursussekretariatet eller

se vores hjemmeside.
Hold oprettes ved min. 14 delta-
gere.

AMU kurser
Kurset bestar af falgende AMU-

mal: 45965, 45966, 45969, 45967,
45968, 45962, 45963, 45960,
40007, 45958, 45961 og 45964.
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